Sachbearbeiter Backoffice (m/w/d) gesucht — Der unsichtbare

Held hinter den Kulissen!

(3385 AS)

© standort: Nirnberg Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 38,5 - 38,5 Stunden pro Woche

Job ist nicht gleich Job. Er soll zu dir passen, dich fordern und angemessen bezahlt sein.

Das sehen wir auch so, deswegen bringt Papp Personal dich mit den Unternehmen zusammen, die wirklich zu
dir passen.

Wenn du deinen Job liebst, machen wir unseren richtig — und das seit 1993.

Unser Auftraggeber, ein fiihrendes Unternehmen in seiner Branche, sucht einen engagierten Sachbearbeiter im Backoffice
(gn), der die Prozesse im Hintergrund effizient und zuverldssig managt. Wenn du gerne Ordnung ins Chaos bringst und dich
in einem dynamischen Umfeld wohlfihlst, dann ist diese Stelle wie fiir dich gemacht!

So sieht Dein Arbeitsalltag aus

e Datenwichter: Pflege und Aktualisierung von Datenbanken sowie Verwaltung von Dokumenten und Akten.
¢ Kommunikationsdrehscheibe: Entgegennahme und Bearbeitung von Anfragen per Telefon und E-Mail, stets

mit einem freundlichen Lacheln.

e Zahlenjongleur: Unterstiitzung bei der Erstellung von Berichten, Statistiken und Prasentationen.
e Organisationsgenie: Koordination und Planung von Terminen, Meetings und Veranstaltungen.
e Projektunterstiitzer: Mithilfe bei verschiedenen Projekten und Einbringung kreativer Lésungen zur

Optimierung von Prozessen.

Was Dich fiir den Job auszeichnet

e Qualifikation: Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation.
e Erfahrung: Erste Berufserfahrung im Backoffice ist von Vorteil, aber auch motivierte Quereinsteiger sind

willkommen.

IT-Kenntnisse: Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, PowerPoint); Erfahrung mit ERP-Systemen ist ein
Plus.

Kommunikationsstarke: Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift; Englischkenntnisse sind
winschenswert.

Personlichkeit: Du bist zuverladssig, organisiert und arbeitest gerne im Team, bringst aber auch Eigeninitiative
mit.

Da sind Deine Vorteile

Unbefristete Festanstellung mit Ubernahmeoption im Partnerunternehmen

Verglitung GVP-Tarifvertrag mit Option auf Ubertarifliche Zulagen, Urlaubs-/ Weihnachtsgeld, betriebliche
Altersvorsorge

Pramienzahlung "Mitarbeiter werben Mitarbeiter" bis zu 400 €

Urlaubsantrage/Zeitnachweise via App, Mitarbeiterrabatte fiir Online-Shop

Bist Du neugierig geworden?

Alexandra Schuh
Leitung PAPP PERSONAL
Tel.: 0151 122 59 603


tel:+4991199895580

PAPP Personal GmbH & Co. KG
Schreiberhauer StraRe 5
90475 Niirnberg

E-Mail: papp-personal @papp-gruppe.de
Bitte gib folgendes Kiirzel im E-Mail-Betreff an: AS

Abteilung(en): Kaufméannisch
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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