
Assistenz (gn) im Einkauf
(3301 TG)

 Standort: Nürnberg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 3000 Euro pro Monat 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Job ist nicht gleich Job. Er soll zu dir passen, dich fordern und angemessen bezahlt sein.
Das sehen wir auch so, deswegen bringt Papp Personal dich mit den Unternehmen zusammen, die wirklich zu
dir passen.
Wenn du deinen Job liebst, machen wir unseren richtig – und das seit 1993.

Du möchtest Teil eines erfolgreichen Bauträgerunternehmens werden, das Menschen dabei hilft, ihre
Wohnträume zu verwirklichen? Dann nutze jetzt die Chance, in einem dynamischen Team mit vielseitigen
Projekten im Wohnungsbau durchzustarten!

So sieht Dein Arbeitsalltag aus

Du organisierst und koordinierst Termine für den Zentraleinkauf
Verträge erstellst, versendest und verfolgst Du bis ins Detail nach
Ausschreibungen werden von Dir professionell vorbereitet und verschickt
Du analysierst und vergleichst Angebote, um Soll-/Ist-Abweichungen vor Vertragsabschluss
aufzudecken
Preisspiegel erstellst Du sorgfältig und bereitest Vergabeentscheidungen fundiert vor
Du pflegst Kalkulationen und behältst deren Entwicklung im Blick
Im Austausch mit Lieferanten, Kunden und Kollegen glänzt Du mit professioneller Korrespondenz
Allgemeine Assistenz- und Verwaltungsaufgaben meisterst Du souverän

Was Dich für den Job auszeichnet

Du hast eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen oder technischen Bereich
Der Umgang mit Word und Excel geht Dir leicht von der Hand
Erfahrungen in der Baubranche oder im Assistenzbereich sind ein Plus, aber kein Muss
Eine teamorientierte, präzise und zuverlässige Arbeitsweise ist für Dich selbstverständlich
Strukturiertes Arbeiten bereitet Dir Freude und liegt Dir im Blut
Deine Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sind sicher und überzeugend

Das sind Deine Vorteile

Mit persönlicher Weiterempfehlung begleiten wir dich im gesamten Bewerbungsprozess. 

Partnerangebot:

Dich erwartet nicht nur ein Top-Gehalt, sondern auch zahlreiche finanzielle Extras wie eine
betriebliche Altersvorsorge, ein attraktives Corporate-Benefits-Programm und individuelle
Weiterbildungsmöglichkeiten
Auf Wunsch kannst Du Immobilien mit attraktiven Rabatten erwerben – oder eine Mietwohnung aus
dem Bestand nutzen
Freu Dich auf ein motiviertes Team, das Dich mit Herz und einem umfassenden Onboarding
willkommen heißt

Bist Du neugierig geworden?



Tanja Gabriel
Personalmanagerin
Tel: 0172 161 898 7

PAPP Personal GmbH & Co. KG
Schreiberhauer Straße 5 
90475 Nürnberg 

E-Mail: papp-personal@papp-gruppe.de
Bitte gib folgendes Kürzel im E-Mail-Betreff an: TG

Abteilung(en): Einkauf
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