Office Coordinator (gn) - den wahren Held*in des Bliro-Alltags

(3761)

© standort: Nirnberg Anstellungsart(en): Direktvermittlung Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro Jahr
Gehaltsspektrum: 42000 - 44000 Euro pro Jahr Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Job ist nicht gleich Job. Er soll zu dir passen, dich fordern und angemessen bezahlt sein.

Das sehen wir auch so, deswegen bringt Papp Personal dich mit den Unternehmen zusammen, die wirklich zu
dir passen.

Wenn du deinen Job liebst, machen wir unseren richtig — und das seit 1993.

Fir unseren Kunden aus der IT Branche suchen wir Dich als Office Coordinator (gn) im Rahmen der Direktvermittlung.

Biiro-Chaos? Nicht mit dir!

Du bist der Mensch, der weil, wo die guten Stifte sind, warum der Drucker heute schon wieder streikt und welcher Kaffee
wirklich wach macht?

Dann herzlich willkommen — unser Kunde braucht dich!

So sieht Dein Arbeitsalltag aus
e Du haltst das Biiro am Laufen — organisatorisch, energetisch und manchmal auch emotional
e Du bist unsere Office-Heldin fir Post, Bestellungen, Besucher und ,,Wo ist eigentlich...?”
e Du planst Meetings, koordinierst Termine und behiltst dabei den Uberblick tiber alles (und alle)

e Dusorgst fur gute Laune — durch Snacks, smarte Lésungen oder einfach deine Art

Was Dich fiir den Job auszeichnet
e Du siehst Dinge, bevor sie passieren (oder schiefgehen)
e Du liebst Organisation — egal ob im Kalender, im Biiro oder im Snackschrank
e Du beherrscht Kommunikation locker — intern wie extern in flieRendem Deutsch und Englisch

o Du beherrscht alle Office-Tools, aber auch weil3t, wann man einfach mal den Stecker zieht

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

e Unbefristete Festanstellung mit Ubernahmeoption im Partnerunternehmen

e Verglitung GVP-Tarifvertrag mit Option auf Ubertarifliche Zulagen, Urlaubs-/ Weihnachtsgeld, betriebliche
Altersvorsorge

e Pramienzahlung "Mitarbeiter werben Mitarbeiter" bis zu 400 €

e Urlaubsantrige/Zeitnachweise via App, Mitarbeiterrabatte fur Online-Shops

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Alexandra Schuh
Leitung Papp Personal
Tel: 0151 122 59 603

PAPP Personal GmbH & Co. KG


tel:+4915112259603

Schreiberhauer StraRe 5
90475 Nirnberg

E-Mail: papp-personal@papp-gruppe.de
Bitte gib folgendes Kiirzel im E-Mail-Betreff an: AS

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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