Quereinsteiger (gn) Biro

(3136 AS)

© standort: Erlangen Anstellungsart(en): Vollzeit

Job ist nicht gleich Job. Er soll zu dir passen, dich fordern und angemessen bezahlt sein.

Das sehen wir auch so, deswegen bringt Papp Personal dich mit den Unternehmen zusammen, die wirklich zu
dir passen.

Wenn du deinen Job liebst, machen wir unseren richtig — und das seit 1993.

Flr unsere vielfaltigen Kunden aus unterschiedlichen Branchen suchen wir motivierte Quereinsteiger (gn), die bereit sind,
im Blroalltag durchzustarten. Wenn du neugierig bist, neue Wege zu gehen und deine Karriere neu auszurichten, dann bist
du bei uns genau richtig!

So sieht Dein Arbeitsalltag aus

e Organisationstalent: Du unterstiitzt bei der Planung und Koordination von Terminen und Meetings.

e Multitasker: Du Gbernimmst administrative Aufgaben wie die Bearbeitung von E-Mails, Telefonaten und
Posteingangen.

e Datenverarbeitung: Du pflegst Datenbanken, erstellst Dokumente und bereitest Berichte vor.

e Kundenservice: Du betreust Kunden und Partner freundlich und professionell, sowohl am Telefon als auch per
E-Mail.

e Projektassistenz: Du unterstiitzt bei verschiedenen Projekten und bringst deine frischen Ideen ein.

Was Dich fiir den Job auszeichnet

e Lernbereitschaft: Du bist offen fiir Neues und bereit, dich in neue Aufgabenbereiche einzuarbeiten.

o Kommunikationsfahigkeit: Du hast eine klare und freundliche Ausdrucksweise, sowohl miindlich als auch
schriftlich.

e IT-Kenntnisse: Grundkenntnisse im Umgang mit Computern und den gangigen MS Office-Anwendungen.

e Organisation: Du arbeitest strukturiert und zuverlassig, auch wenn es mal hektisch wird.

e Teamgeist: Du bist ein echter Teamplayer und bereit, dich aktiv einzubringen.

Das sind Deine Vorteile

e Unbefristete Festanstellung mit Ubernahmeoption im Partnerunternehmen

e Vergltung GVP-Tarifvertrag mit Option auf Ubertarifliche Zulagen, Urlaubs-/ Weihnachtsgeld, betriebliche
Altersvorsorge

e Pramienzahlung "Mitarbeiter werben Mitarbeiter" bis zu 400 €

e Urlaubsantrige/Zeitnachweise via App, Mitarbeiterrabatte fur Online-Shops

e Partnerangebot: Mitarbeiterrabatte, Teamevents, Ubernahme in einen unbefristeten Arbeitsvertrag, Work
Life Balance

Bist Du neugierig geworden?

Alexandra Schuh
Leitung PAPP PERSONAL
Tel.: 0151 122 59 603

PAPP Personal GmbH & Co. KG
Schreiberhauer StraRe 5


tel:+4991199895580

90475 Niirnberg

E-Mail: papp-personal @papp-gruppe.de
Bitte gib folgendes Kiirzel im E-Mail-Betreff an: AS

Abteilung(en): Kundenservice
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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