Teamassistenz (gn) - Der kreative Wirbelwind, den wir
brauchen

(3922)

© standort: Rothenbach an der Pegnitz Arbeitszeit: 35 - 35 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 3200 - 3700
Euro pro Monat Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Job ist nicht gleich Job. Er soll zu dir passen, dich fordern und angemessen bezahlt sein.

Das sehen wir auch so, deswegen bringt Papp Personal dich mit den Unternehmen zusammen, die wirklich zu
dir passen.

Wenn du deinen Job liebst, machen wir unseren richtig — und das seit 1993.

Flr unseren Kunden suchen wir eine engagierte Teamassistenz (gn), die genauso bunt und vielseitig wie das Team ist. Wenn
du gerne den Uberblick behiltst, auch in stressigen Situationen einen kiihlen Kopf bewahrst und dabei stets ein Licheln auf
den Lippen hast, dann bist du bei uns genau richtig!

So sieht Dein Arbeitsalltag aus

e Organisationstalent: Du unterstitzt das Team bei der Planung und Koordination von Meetings, Events und
Reisen.

e Multitasking-Genie: Du jonglierst souverdn mit verschiedenen Aufgaben und behilts stets den Uberblick.

¢ Kommunikationsprofi: Du bist die erste Anlaufstelle fiir die Kunden und Partner, sowohl am Telefon als auch
per E-Mail.

e Kreativkopf:Du bringst frische Ideen ein und unterstitzt bei der Erstellung von Prasentationen und
Marketingmaterialien

e Vertrauensperson: Du kiimmerst dich um vertrauliche Dokumente und sorgst dafir, dass alles reibungslos
lauft.

Was Dich fiir den Job auszeichnet

e Organisation: Ein Auge firs Detail und ein Hiandchen fir effiziente Ablaufe.

o Kommunikationsstarke: flieRende Deutschkenntnisse, Englischkenntnisse von Vorteil, aber kein Muss.

e Erfahrung: Idealerweise eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder ein Studium sowie erste
Berufserfahrung im Assistenzbereich.

o |T-Kenntnisse: Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise Erfahrung mit gangigen Projektmanagement-
Tools.

e Personlichkeit: Du bist ein Energiebiindel, hast eine positive Ausstrahlung und bist ein echter Teamplayer.

Das sind Deine Vorteile

e Unbefristete Festanstellung mit Ubernahmeoption im Partnerunternehmen

e Vergltung GVP-Tarifvertrag mit Option auf Ubertarifliche Zulagen, Urlaubs-/ Weihnachtsgeld, betriebliche
Altersvorsorge

e Pramienzahlung "Mitarbeiter werben Mitarbeiter" bis zu 400 €

e Urlaubsantrige/Zeitnachweise via App, Mitarbeiterrabatte fur Online-Shops



Bist Du neugierig geworden?

Alexandra Schuh
Leitung Papp Personal
Tel: 0151 122 59 603

PAPP Personal GmbH & Co. KG
Schreiberhauer StraRe 5
90475 Nirnberg

E-Mail: papp-personal@papp-gruppe.de
Bitte gib folgendes Kiirzel im E-Mail-Betreff an: AS

Abteilung(en): Kaufmannisch
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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