Urlaubsvertretung (gn) fur den Empfang

(4054 AS)

Job ist nicht gleich Job. Er soll zu dir passen, dich fordern und angemessen bezahlt sein.

Das sehen wir auch so, deswegen bringt Papp Personal dich mit den Unternehmen zusammen, die wirklich
zu dir passen.

Wenn du deinen Job liebst, machen wir unseren richtig — und das seit 1993.

FUr unser Kundenunternehmen in Lauf an der Pegnitz suchen wir im Zeitraum vom 03.08.
bis 21.08. eine freundliche und zuverlassige Urlaubsvertretung (gn) fur den Empfang

So sieht Dein Arbeitsalltag aus

Empfang und Betreuung von Besuchern und Gasten

Bedienen der Telefonzentrale und E-Mail-Bearbeitung

Bearbeitung des Postein- und ausgangs

Durchfuhrung der Zutrittskontrolle und Ausstellen von Besucherausweisen
Empfangsbereich und Besprechungsraume sauber/ordentlich halten
Lieferanten/Handwerker empfangen

Was Dich fur den Job auszeichnet

Freundliches, gepflegtes und serviceorientiertes Auftreten

Gute Kommunikationsfahigkeiten in Deutsch

Organisationsgeschick sowie strukturierte und selbststandige Arbeitsweise
Zuverlassigkeit, Diskretion und Verantwortungsbewusstsein

Gerne auch geeignet fur Schuler, Studierende oder Rentner (gn)

Bist Du neugierig geworden?

Alexandra Schuh
Leitung Papp Personal
Tel: 0151 122 59 603

PAPP Personal GmbH & Co. KG
Schreiberhauer Stralle 5
90475 Nurnberg

Bitte gib folgendes Kiurzel im E-Mail-Betreff an: 4054 AS
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