
Vertriebsassistenz Innendienst (gn)

(4257 WA)

Job ist nicht gleich Job. Er soll zu dir passen, dich fordern und angemessen bezahlt sein.

Das sehen wir auch so, deswegen bringt Papp Personal dich mit den Unternehmen zusammen, die wirklich

zu dir passen.

Wenn du deinen Job liebst, machen wir unseren richtig – und das seit 1993.

Für unseren Kunden, ein etabliertes Unternehmen aus dem Bereich Tiernahrung und

Vertriebsservice, suchen wir eine Vertriebsassistenz (gn) im Innendienst für den

Standort Nürnberg. In dieser abwechslungsreichen Position unterstützt du das Vertriebsteam im

Tagesgeschäft, betreust Kunden und Geschäftspartner und sorgst für einen reibungslosen Ablauf

aller organisatorischen Prozesse rund um den Vertrieb. Die Rolle verbindet

Kundenkommunikation, kaufmännische Sachbearbeitung und Vertriebsunterstützung in einem

modernen Büroumfeld.

So sieht Dein Arbeitsalltag aus

Unterstützung der Vertriebsleitung und des Vertriebsteams bei administrativen

und organisatorischen Aufgaben

Betreuung von Kunden, Interessenten und Geschäftspartnern per Telefon und E-

Mail

Bearbeitung und Nachverfolgung eingehender Anfragen

Pflege und Verwaltung von Kunden- und Stammdaten

Erstellung von Auswertungen, Reports und Statistiken

Unterstützung bei der Organisation von Schulungen, Veranstaltungen und

Vertriebsaktionen

Zusammenarbeit mit internen Fachbereichen zur Sicherstellung eines professionellen

Kundenservices

Was Dich für den Job auszeichnet

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, beispielsweise als Kaufmann für

Büromanagement (gn), Industriekaufmann (gn), Kaufmann für Groß- und

Außenhandelsmanagement (gn) oder vergleichbar

Erste Erfahrungen im Vertriebsinnendienst, Kundenservice, Backoffice oder in

der kaufmännischen Sachbearbeitung sind von Vorteil

Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Word, Excel und PowerPoint

Strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Freundliches Auftreten sowie Freude an der Kommunikation mit Kunden und

Geschäftspartnern

Organisationsgeschick und ausgeprägte Serviceorientierung

Das sind Deine Vorteile

Unbefristete Festanstellung mit Übernahmeoption im Partnerunternehmen 

Vergütung GVP-Tarifvertrag mit Option auf übertarifliche Zulagen, Urlaubs-/

Weihnachtsgeld, betriebliche Altersvorsorge 

Prämienzahlung "Mitarbeiter werben Mitarbeiter" bis zu 400 € 

Urlaubsanträge/Zeitnachweise via App, Mitarbeiterrabatte für Online-Shops



Bist Du neugierig geworden?

Whitney Arven

Personalmanagerin

Tel: 01520 3384109

PAPP Personal GmbH & Co. KG

Schreiberhauer Straße 5 

90475 Nürnberg 

E-Mail: papp-personal@papp-gruppe.de

Bitte gib folgendes Kürzel im E-Mail-Betreff an: 4257 WA
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