
Vertriebsassistenz (gn)

(4232 DH)

Job ist nicht gleich Job. Er soll zu dir passen, dich fordern und angemessen bezahlt sein.

Das sehen wir auch so, deswegen bringt Papp Personal dich mit den Unternehmen zusammen, die wirklich

zu dir passen.

Wenn du deinen Job liebst, machen wir unseren richtig – und das seit 1993.

Für ein mittelständisches Unternehmen aus der Konsumgüterbranche in Nürnberg

suchen wir eine Vertriebsassistenz (gn) in Vollzeit.

Im Vertriebsinnendienst hältst du viele Fäden zusammen: Du unterstützt die Vertriebsleitung und

die Vertriebspartner im Tagesgeschäft, bearbeitest Anfragen von Kunden und Interessenten und

übernimmst organisatorische sowie administrative Aufgaben rund um den Vertrieb.

So sieht Dein Arbeitsalltag aus

Die Vertriebsleitung und Vertriebspartner unterstützt du bei organisatorischen,

administrativen und kommunikativen Themen im Tagesgeschäft.

Anfragen von Händlern, Kunden und Interessenten nimmst du auf, bearbeitest sie

und sorgst für eine zuverlässige Weitergabe der relevanten Informationen.

Im Vertriebsinnendienst koordinierst du unterschiedliche kaufmännische Vorgänge

und unterstützt bei der laufenden Kundenverwaltung.

Veranstaltungen und externe Schulungen bereitest du organisatorisch vor und

begleitest deren Planung.

Für den Vertrieb erstellst du Statistiken, Reports und Auswertungen und bereitest

die benötigten Informationen übersichtlich auf.

Auch die administrativen Abläufe rund um die Endkundenverwaltung gehören zu

deinem Aufgabenbereich.

Was Dich für den Job auszeichnet

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung bildet die Grundlage für deine

Tätigkeit.

Mit MS Office, insbesondere Excel, PowerPoint und Word, arbeitest du sicher.

Im Kontakt mit Kunden und Vertriebspartnern kommunizierst du gerne und fühlst dich

auch in Beratungsgesprächen wohl.

Kaufmännische und organisatorische Aufgaben gehst du strukturiert und

selbstständig an.

Auch wenn mehrere Anfragen parallel eingehen, behältst du Informationen und offene

Vorgänge zuverlässig im Blick.

Das sind Deine Vorteile

Unbefristete Festanstellung mit Übernahmeoption im Partnerunternehmen 

Vergütung GVP-Tarifvertrag mit Option auf übertarifliche Zulagen, Urlaubs-/

Weihnachtsgeld, betriebliche Altersvorsorge 

Prämienzahlung "Mitarbeiter werben Mitarbeiter" bis zu 400 € 

Urlaubsanträge/Zeitnachweise via App, Mitarbeiterrabatte für Online-Shops



Bist Du neugierig geworden?

Dagmar Schinner

Personalmanagerin

Tel: 0172 848 36 52

PAPP Personal GmbH & Co. KG

Schreiberhauer Straße 5 

90475 Nürnberg 

E-Mail: papp-personal@papp-gruppe.de

Bitte gib folgendes Kürzel im E-Mail-Betreff an: 4232 DH
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