
Teamassistenz (gn) in TZ
(3401)

 Standort: Nürnberg  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel  Arbeitszeit: 18 - 20 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 22 - 22 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Job ist nicht gleich Job. Er soll zu dir passen, dich fordern und angemessen bezahlt sein.
Das sehen wir auch so, deswegen bringt Papp Personal dich mit den Unternehmen zusammen, die wirklich zu
dir passen.
Wenn du deinen Job liebst, machen wir unseren richtig – und das seit 1993.

Aktuell suchen wir für ein Unternehmen am Standort in Nürnberg eine Teamassistenz (gn) in TZ. Mit seinen mehreren
tausend Mitarbeitenden ist unser Kunde ein Global Player im Bereich der Medizintechnik.

So sieht Dein Arbeitsalltag aus

Du planst und organisierst Meetings, Workshops und Veranstaltungen, inklusive Raumverteilung, Catering,
Logistik und Agenda
Du bis für die Organisation, Planung und Abrechnung von Dienstreisen im In- und Ausland zuständig
Du betreust die Zeiterfassung der Kollegen*innen und unterstützt beim On- und Offboarding

Was Dich für den Job auszeichnet

Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Kenntnisse
Du hast bereits Erfahrung im geforderten Umfeld
Du hast fließende Deutsch- und Englischkenntnisse
Du hast sehr gute MS Office Kenntnisse, idealerweise auch SAP R/3 Kenntnisse

Das sind Deine Vorteile

Unbefristete Festanstellung mit Übernahmeoption im Partnerunternehmen 
Vergütung GVP-Tarifvertrag mit Option auf übertarifliche Zulagen, Urlaubs-/ Weihnachtsgeld, betriebliche
Altersvorsorge 
Prämienzahlung "Mitarbeiter werben Mitarbeiter" bis zu 400 € 
Urlaubsanträge/Zeitnachweise via App, Mitarbeiterrabatte für Online-Shops
Im Rahmen dieser Stelle ist es in Abstimmung mit dem Vorgesetzen möglich bis zu 40% der jeweiligen
Arbeitszeit mobil zu arbeiten

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Alexandra Schuh
Leitung PAPP PERSONAL
Tel.: 0151 122 59 603

PAPP Personal GmbH & Co. KG
Schreiberhauer Straße 5 
90475 Nürnberg 
 
E-Mail: papp-personal@papp-gruppe.de
Bitte gib folgendes Kürzel im E-Mail-Betreff an: AS

tel:+4991199895580
mailto:papp-personal@papp-gruppe.de?subject=Bewerbung AS%3A 


Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: EG4

Impressum

https://www.papp-personal.de/impressum/
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